CREAR UNA MACRO

En esta ocasiOon mostraré coOmocrear una macro en
Excel utilizando la grabadora de macros. La macro sera un ejemplo
muy sencillo pero permitira ilustrar el proceso basico de creacion.
Voy a crear una macro que siempre introduzca el nombre de tres
departamentos de una empresa y posteriormente aplique un
formato especial al texto. Para iniciar la grabacion debes ir al
comando Grabar macroque se encuentra en la ficha Programador

Io cual mostrara el siguiente cuadro de dialogo.
(Grmbar macre 1 R O] )

| rMombre de la macro:
DepartamentosEmpresa

Metbtodo abreviado:
CTRL+ | d
Suardar macro =
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Descripecicr :

[ Sceptar ] [ Careelar ]

Observa como he colocado un nombre a la macro y ademas he
especificado el método abreviado CTRL+d para ejecutarla
posteriormente. Una vez que se pulsa el botdn Aceptar se iniciara
la grabacién. Observa con detenimiento los pasos.
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Mombre de la macro:
DepartamentosEmpresa

Mebtodo abreviado:
CTRL 4+ | d|

Guardar macro em:
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el Descripcidr:




Al terminar los pasos se pulsa el comando Detener grabaciéon y la
macro habra quedado guardada. Para ejecutar la macro recién
guardada seleccionaré una nueva hoja de Excel y seleccionaré el

comando Macros.
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Al pulsar el comando Macros se mostrara la lista de todas las
macros existentes y de las cuales podras elegir la mas
conveniente. Al hacer clic sobre el comando Ejecutar se realizaran
todas las acciones almacenadas en la macro y obtendras el
resultado esperado. Por supuesto que si utilizas el método
abreviado de teclado de la macro entonces se omitira este ultimo
cuadro de dialogo.



